UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THU DAU MOT Déoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 45 /KH-PHTDM Binh Duong, ngay (i thangbnam 2025
KE HOACH

T chirc L& tét nghiép cho sinh vién bac dai hoc 6/2025

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

T6 chirc LE t6t nghiép cho sinh vién dai hoc da du didu kién t6t nghiép ndm hoc
2024-2025.

A A
2. Yéu cau

- Sinh vién mic 1& phuc va tap trung theo so d6 chd ngdi dé 6n dinh td chic va
du 18 t6t nghiép.

- Sinh vién dén dy 1€ ding thoi gian, vi tri chd ngdi, theo huéng din cua
Trudong/Khoa/Vién va Poan thanh nién.

- Sinh vién phai déng day du 1é phi lam 1& t6t nghiép, mang theo bién lai thu 1&
phi (ban photo) va xuét trinh (néu cin) dé vao hoi truomg tham du 18 t6t nghiép.

II. POI TUQNG, KINH PHi

1. Poi twong: Sinh vién dai hoc dugc céng nhan t6t nghiép nam hoc 2024-2025.
2. Kinh phi:

- L¢ phi cdp, phat bing, bia bing: Theo quy dinh hién hanh.

- Lé phi thué 1€ phuc: Do don vi phu trach théng bao cu thé.

III. NQI DUNG, THOI GIAN, PIA PIEM

1. Noi dung

- Cong tac td chirc L& tbt nghiép: Thuc hién theo phu luc III.

- Nhén Giéy ching nhan t6t nghiép tam thoi, Phiéu diém toan khoa, béng tdt
nghiép theo théng bido cia Vin phong tai website: https:/tdmu.edu.vn/van-bang-
chung-chi/thong-bao-1 hoic sé dién thoai: 0274.3844226

2. Thoi gian: Ngay 24/6/2025 (Lich cu thé cta cac don vi xem phu luc 3)
3. Pia diém dy kién: Hoi truong 1, 2 Trudong Pai hoc Tha Dau Mot

- Phién chung (Hi truong 1): Truong tb chic trao bing t6t nghiép cho sinh vién
dat thanh tich tha khoa.




- Phién tiép theo (Hoi truong 1,2): Cac Truong/Khoa/Vién chu tri 12 trao bing tét
nghiép.

- Hoi truong 1:

+ Bubi sang: Vién K¥ thudt Cong nghé, Khoa Su pham.

+ Bubi chidu: Truong Luat va Quan ly phat trién, Truong Kinh té - Tai chinh.

- Héi truong 2:

+ Budi sang: Khoa Céng nghiép Vin héa, Thé thao va Du lich, Vién Dao tao
Ngoai ngft.

+ Budi chiéu: Vién Pao tao cong nghé théng tin, chuyén dbi sb, Vién Dao tao
Kién tric, xay dung va giao thong.

IV. THANH PHAN THAM DU’

- Dai dién Lanh dao Tinh; cac S&, Ban nganh; Béo, Pai phét thanh - truyén hinh
Binh Duong.

- Lanh dao Trudng; lanh dao cac don vi thude, truc thudc Trudng; lanh dao cic
Trudng/Khoa/Vién c6 sinh vién tot nghiép.

- Truéng nganh/Truong bd moén; Bi thu Poan thanh nién cua céac
Khoa/Vién/Truong; C5 vén hoc tap c6 sinh vién tét nghiép, Giang vién khong cé giv
day.

- Phién chung: Sinh vién tdt nghiép tht khoa céc nganh.

- Phién tiép theo: Céc sinh vién con lai ctia cac Truomg/Khoa/Vién.

V. TO CHUC THUC HIEN

STT Noi dung cong viée Thoi gian du kién hoan
thanh

Vin phong

- Phat hanh thu moi dai biéu theo thanh phén.
- Dam bao thu/phat diy du bia biang theo sb
lwong @& nghi cta cic don vi trude, trong va
sau 1& tot nghiép.

Trude ngay 20/6/2025

- Chu tri phdi hop véi Ban t chue, nguoi din
chuong trinh b6 tri ngudi di chuyén bia bing
ra siu khdu dé trao bing cho sinh vién tai
phién chung.

- Chuan bi bai phat biéu cho Lanh dao
Trudng.

Trude ngay 22/6/2025

Trudce ngay 23/6/2025




STT

N¢i dung cong viéc

Thoi gian dw kién hoan
thanh

- Chuén bi bang tén, sip xép khu vuc chd ngdi
cho dai biéu

Ngay 24/6/2025

- Hb trg com trua cho ddi ngii giang vién, sinh
vién phuc vu I€ trao bang tdt nghiép (néu cé
yéu ciu).

Ngay 24/6/2025

Ban Ké hoach va co sé vit chit, ky thuat

- Cung cip so dd vi tri chd ngdi tai hoi truong
1, 2 va ddm bao vé sinh va sip xép ban ghé
trong hoi truong 1, 2.

- Chuén bi &m thanh, anh sang, san khiu phuc
vu L& chao cd va phét bang.

- Trang tri phong nén tai Hai truong 1, 2 theo
noi dung phu luc L.

- Chu tri déanh s thir tu ghé ngdi tai hoi
truong 1, 2.

Trudce ngay 20/6/2025

- Chu tri phéi hop véi Ban Tuyén sinh va
truyén thong, Vin phong trudng dit phong
nén tai cac vi tri phu hop dé phuc vu cho 1€ tbt
nghiép.

- Chuan bi may vi tinh, day ndi, ddu ndi, man
hinh chiéu, tiéu d& nghi thuc trao bing va
thong tin tan Cir nhan/K§ su/Kién trac su, 01
may tinh danh cho MC va may tinh phuc vu
cho viéc trinh chiéu (néu c6 yéu cau)

Trude ngay 23/6/2025

- HO tro k§ thuat trong sudt thoi gian dién ra
& tai hai hoi truong 1, 2.

Trong ngay 24/6/2025

Ban Quain ly dao tao dai hoc

- Cung cép danh séch sinh vién t6t nghiép cho
cac don vi ¢6 lién quan thu 1& phi lam 1& t5t
nghiép (theo nhu cau ciia sinh vién).

Trude ngay 19/6/2025

- Huéng dan céc don vi tién hanh té chuc 18
t6t nghiép theo kich ban tai Phu luc IV.

Trude ngay 20/6/2025

- Phéi hop cic Trudong/Khoa/Vién c¢6 sinh
vién t6t nghiép lap danh sach sinh vién tdt

Trude ngay 21/6/2025




STT

Noi dung cong viéc

Thoi gian du kién hoan
thanh

nghiép thu khoa cac nganh.

Phéi hop cac don vi tham muu, trinh ky quyét
dinh cho sinh vién tét nghiép thu khoa cua céc
nganh.

- Phéi hop véi Vian phong ra soat va diéu
chinh théng tin sinh vién va cdp phat bang
diém cho sinh vién tt nghiép.

Trudce ngdy 22/6/2025

- Cung cap cac quyét dinh tét nghiép dé su
dung tai budi 1&.

- Théng ké ty 1& sinh vién tét nghiép dé cong
bb tai 1& trao bing t6t nghiép.

Trude ngay 23/6/2025

- Chu tri t6 chirc nghi thirc trao bing tdt
nghiép cho sinh vién béc dai hoc (phién
chung).

Ngay 24/6/2025

Ban Chim séc va hd tro nguoi

hoe

- Chu tri 1ap danh sach th tu vi tri chd ngdi
theo so dd cho sinh vién tham du 1€ tai hoi
truong 1, 2 (Danh sach sinh vién da déng tién
tham du Lé t6t nghiép do Trung tm Dich vu,
hop tac doanh nghiép va khoi nghiép cung
cp va danh sich sinh vién thu khoa cac
nganh do Ban Quan ly dao tao dai hoc cung
cap).

Trude ngay 22/6/2025

- Chu tri phdi hop véi Ban Té chirc nhan su,
thanh tra va phép ché trao Quyét dinh khen
thudng, tién thudng cho sinh vién tt nghiép
thi khoa céc nganh va thanh quyét toan theo
quy dinh va thiét ké dir liéu sinh vién thu khoa
dé xudng tén trong budi 1&.

Trude ngay 22/6/2025

- Hudéng dan va duyét bai phat biéu cua dai
dién sinh vién.

Trudce ngay 23/6/2025

- Hb tro cho cédc Truomg/Khoa/Vién (néu cin)
huéng dén sinh vién vao chd ngdi dung quy
dinh, diéu phdi sinh vién (céc phién tiép theo)
tién 1én san khau lam 1&, huéng dén sinh vién

Ngay 24/6/2025




STT

Noi dung cong viéc

Thoi gian du kién hoan
thanh

di chuyén ra khoi hdi truong sau khi da 1am 18
va huéng dan phu huynh ngdi vao ding khu
vuc trong sudt thoi gian dién ra 18 va thiét ké
dit ligu trinh chiéu va xudéng tén trong sudt
budi 18,

TO Y té

- Pam bao an toan vé stc khoe cho toan thé
sinh vién va giang vién trong subt qua trinh
dién ra ¢ tot nghiép.

Ngay 24/6/2025

Cic Truwong/Khoa/Vién co sinh vién

tot nghiép

- Théng béo sinh vién duge du didu kién tdt
nghiép dén du 18 theo ding thoi gian, dia
diém quy dinh.

Trude ngay 20/6/2025

- Chu tri phdi hop voi Ban Tuyén sinh va
truyén thong thiét ké dir liéu sinh vién trén
phin mém Powerpoint dé trinh chiéu va
suong tén sinh vién theo ndi dung phu luc II.

Truéce ngay 21/6/2025

- Chuén bi clip giéi thiéu hoat dong dao tao
cua don vi

- Lién hé Trung tdm Dich vu, hgp tac doanh
nghiép va khoi nghiép dé nhén, tra 18 phuc
cua cac lanh dao don vi.

Trude ngay 22/6/2025

- Phén cong giang vién/thu ky/cd van hoc tip
phdi hop v&i Ban chidm soc hd tro ngudi hoc,
Doan thanh nién huéng dan sinh vién, phu
huynh vao dung vi tri chd ngdi ding quy dinh.
- Chuan bi kich ban theo ndi dung phu luc IV
va diéu khién chuong trinh 18 t6t nghiép cua
don vi.

Trudc ngay 23/6/2025

- Chu tri sdp xép thtr tu vi tri chd ngdi cho
sinh vién cua cac Truong/Khoa/Vién tai cac
phién tiép theo.

- Phan cong Trudng nganh/Trudng bd mon;
Van phong Khoa/Vién/Trudng; Cé van hoc

Ngay 24/6/2025




STT

N§i dung cong viéc

Thoi gian dy kién hoan
thanh

tap c6 sinh vién tot nghiép, Giang vién khong
c6 gior day tham du 1€ tot nghiép.

- Cac Trudmg/Khoa/Vién c6 lich 1am 1& chung
1 hoi trudng chu dong phdi hop véi nhau dé
huéng sinh vién vao dung vi tri chd ngdi, diéu
phéi sinh vién trong qua trinh dién ra 18 dam
bao tinh lién tuc va trang trong.

- Cht tri phéi hop v6i Ban té chire, nguoi dan
chuong trinh b tri nguoi di chuyén bia bing
ra siu khau dé trao bing cho sinh vién tai
phién ctia Don vi minh.

Vién Dao tao cong nghé théng tin, chuyén dbi sb

- H5 trg vé mit k¥ thuat (néu c6 yéu ciu) cho
cdc Truong/Khoa/Vién thiét ké dir liéu sinh
vién dé trinh chiéu va xuéng tén.

Trude ngay 24/6/2025

Ban Tuyén sinh va truyén thé

ng

- Ding thong tin vé viéc dang ky du 18 tdt
nghiép cho sinh vién.

Trude ngay 21/6/2025

- Phéi hop voi Ban Chim s6¢ va hd trg ngudi
hoc chuén bi kich ban.

- B6 tri MC diéu khién chuong trinh 18 tét
nghiép tai phién chung va huéng dan cac don
vi tai phién riéng (néu c6 yéu cau).

Trude ngay 22/6/2025

- Phéi hop céc Truong/Khoa/Vién thuc hién
clip gi¢i thiéu vé hoat dong dao tao cua don
V.

Trudc ngay 23/6/2025

- Quay phim, chup hinh chwong trinh 18 tét
nghiép dé phuc vu cong téc truyén thong.
- Quay phim, chup va tra hinh cho sinh vién.

Ngay 24/6/2025

- Trang tri phong nén bén ngoai hoi truong dé

Trudce ngay 23/6/2025

sinh vién va phu huynh chup anh luu niém.

DPoan thanh nién

- Phéi hop véi Ban Ké hoach va co s& vt
chat, ky thudt danh s6 thir tw vi tri ghé ngdi va

Trudce ngay 22/6/2025




STT

Noi dung cong viée

Thoi gian du kién hoan
thanh

Ban Chim séc va hd tro nguoi hoc va cac
Trudng/Khoa/Vién bé tri huéng dan sinh vién
vao chd ngdi ding quy dinh (theo so db vi tri
chd ngéi do Ban K& hoach va co s& vt chit,
ky thuat cung cdp), diéu phdi sinh vién tién
1én sén khiu 1am 1 (trong sudt thoi gian dién
ra 1), huéng dan sinh vién di chuyén ra khoi
hoi truong sau khi di lam 1€ va hudéng dan
phu huynh ngbi ding khu vuc quy dinh.

- H3 trg cac don vi khac (néu cén) trudc,
trong va sau 12 tot nghiép.

- Phéi hop v6i Trung tdm Dich vu, hop tac
doanh nghiép va khéi nghiép cip, phét va thu
héi 1€ phuc t6t nghiép cho sinh vién.

- Phan cong doi hinh tinh nguyén hd trg L& tét
nghiép tai 2 hdi trudong.

Trudc ngay 22/6/2025

- Phdi hop voi chuong trinh Am nhac chuén
bi 3 tiét muc van nghé biéu dién vao phién
chung.

Ngay 24/6/2025

Ban Tai chinh — K& toan

- Thong bao cac khoan I¢ phi sinh vién phai
nop theo quy dinh.

Trudc ngay 15/6/2025

- H3 tro cac don vi thuc hién hd so thanh
quyét toan (Pd dugc linh dao trudng phé
duyét) theo d xuit dé& phuc vu cho 1€ trao
bing t6t nghiép.

Theo d& xuit

Trung tidm Dich vu, hgp tic doanh nghiép

va khéi nghiép

- Chuan bi L& phuc trao bing cho Lanh dao
Truong va Linh dao cdc Pon vi dao tao
(Truong/Khoa/Vién).

Trudc ngay 21/6/2025

- Chu tri 1ap danh sach thu 1& phi thué 1 phuc
tham duy 18 t6t nghiép cho sinh vién va ban
giao danh sach sinh vién (file excel) da np 1€
phi thué 1& phuc cho Ban Chiam séc va hd trg
nguoi hoc 1ap so dd thir tu vi tri chd ngdi clia

Trudc ngay 23/6/2025




STT Noi dung cong viée Thoi gian dy kién hoan
thanh

sinh vién tham du 1€ (phién chung) va céc
Trudng/Khoa/Vién (Phién tiép theo).

- Chu tri cép, phédt va thu héi 18 phuc 5t | Theo théng bo ctia don

3 . . .

nghiép cho sinh vién. Vi

- Chuin bi khan trai ban, hoa, nudc uéng, . .
* | Khénh tié, khay phat bing. .. Trude ngly 23/6/2025
5 - Phéan cong ddi bao vé dam bao trat tu cho Nedy 24/6/2025

budi I€.

- Chu tri phéi hop véi Ban ké hoach va co s&
6 | vat chat, k¥ thuat b trf doi vé sinh giit gin vé
sinh trudre, trong va sau khi budi 1& dién ra

Luuy:

- Céc don vi hoan thanh cdng viéc va tap trung tai hdi truong 1 va 2 dé chay thu
chuong trinh vao lac 14h ngay 23/6/2025.

- Thiét ké dit liéu sinh vién dé xuéng tén tai budi 18 bing phan mém Powerpoint.

- Thoi gian hoan tat cong tac chuén bi cia cac Pon vi hoan thanh trude ngay
22/6/2025.

Trén day 1a K& hoach t6 chirc L& tt nghiép cho sinh vién béc dai hoc vao ngay
24 thang 6 nim 2025, yéu ciu Truong/Phu trich cac don vi ¢6 lién quan cin cir trién

khai thuc hién.%

Noi nhan:

- HT, PHT;

- Céc don vi thudc, tryc thudc;
- Luu: VT, BQLDTBH.

Ngd Hong Diép




Phu luc I
TRANG TRi PHONG NEN TAI HQI TRUONG

(Kem theo ké hoach so M5  /KH-PHTDM ngay /- thing [} nam 2025
cua Truong Dai hoc Thii Dadu Mot)

Tiéu dé budi LE: man hinh chinh

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

LOGO
TRU'(')'N G
(MO

LE TOT NGHIEP
CU NHAN, KY SU, KIEN TRUC SU

Thi Diu Mpt, ngay 24 thdang 6 ndm 2025




Phu luc IT
THIET KE DU LIEU SINH VIEN TREN PHAN MEM POWERPOINT
TRINH CHIEU VA SUONG TEN SINH VIEN

(Kém theo ké hoach s6 1" /KH-PHTDM ngay /2 thing @ néim 2025
ctia Trwong Pai hoc Thit Dau Mot)

LOGO TBU'ONG
(MOI)

CHUC MUNG

TAN <<CU NHAN/KY SU/KIEN TRUC SU>>

TRAN THANH CONG

Nganh: <<Quadn tri kinh doanh>>




(Kém theo ké hoach so:

Phu luc III

NOI DUNG CHUONG TRINH LE TOT NGHIEP

A5 /KH-PHTDM ngay A/_thdng (> ndm 2025
cua Truong Pai hoc Thu Ddéu Moét)

Thaoi gian Cong viéc Pia diém Ghi chu
Phién chung
- On dinh trat tu, xép - Ban Cham sé6c va hd
6h30-7h00 | chd ngdi cho sinh vién tro ngudi hoc.
va phu huynh.
- Poan thanh nién phbi
- Ch i 3
8h00-8h30 | - hg wong, ‘it vin hop v6i chuong trinh
B Am nhac.
- Tuyén bd ly do, gi6i - Ban Tuyén sinh va
thidu dai biéu. truyén thong.
- Phat biéu cua lanh dao - Vin phong (Bai phat
8h30-Gh00 Tlru(‘mg; f:ﬁa dai fiién hoc biéu cua lanh dao
vién, sinh vién tot Trudng).
nghiép. Hoi truong 1 | - Ban Cham s6c va hd
trg nguoi hoc (Bai phat
biéu sinh vién).
- Céng bd Quyét dinh
cong nhan Tt nghiép va
Quyét dinh khen thuong
cac thu khoa.
" - MC dén chuong trinh
9h00-9h35 |- Trao gidy khen cho e
sinh vién thii khoa cdc F &
nganh dao tao dai hoc.
- Nghi thtre trao bang t6t
nghiép cho cac thu khoa.
Phién tiép theo (Cic Trwong/Khoa/Vién chu tri)
Bubi sang | - Vién K§ thudt cong

tiép tuc sau
phién chung

nghé (Du kién 218 sinh
vién)

Héi truong 1




Thoi gian

Cong viée

Pia diém

Ghi cha

- Khoa Su pham (Du
kién 265 sinh vién)

Budi  chiéu
bét dau 18 luc
13h00 (sinh
vién cO mat
lac 12h30 dé
6n dinh vi tri
chd ngbi)

- Trudong Ludt va quan
ly phat trién (Du kién
475 sinh vién)

- Truomg Kinh té - tai
chinh (Du kién 1100
sinh vién)

Hoi truong 1

Budi sang
tiép tuc sau
phién chung

- Khoa Coéng nghiép vin
héa, Thé thao va Du lich
(Du kién 278 sinh vién)

- Vién dao tao Ngoai
ngit (Du kién 531 sinh
vién)

Hoi truong 2

- Ban Tuyén sinh va
truyén thong phéi hop
véi Ban K& hoach va
co s& vat chit, k§ thuat
phét truc tiép phién thir
1 tai hoi trudng 2.

Budi  chidu
bit dau luc
13h00 (sinh
vién c¢O mit
luc 12h30 dé
on dinh vi tri
chd ngdi)

- Vién Pao tao cong
nghé thong tin, chuyén
dbi sé (Du kién 190 sinh
vién)

- Vién dao tao Kién true,
xdy dung va giao thong
(Du kién 48 sinh vién)

Hoi truong 2




Phu luc IV
KICH BAN CHUNG CHO CAC TRUONG/KHOA/VIEN

(Kem theo ké hoachsé  4(  /KH-DHTDM ngay A%~ thing 06 nam 2025
ctia Truomg Pai hoc Thi Déu Mor)

STT Noi dung Chiu trach nhiém Ghi chi
NOI DUNG
;|- Tuyén b6 1y do, gidi thidu dai - MC din chuong
biéu. trinh (Phién riéng)
s |- Gi6i thiéu clip vé hoat dong dao | - MC dén chuong |- D¢ dai clip
tao cua don vi. trinh (Phién riéng) khong qua 5 phut.
3 | Phat biéu cua Trudng/ Phu trach | - Truong/Phu trach
Truomg/Khoa/Vién. Truomg/Khoa/Vién
. L s - Cong bd Quyét
- Cong bo ¢t dinh cd 4 oz .
4 Tétogghiéo ?ﬁieﬁ c&cﬁﬂinnhg - Truong/Phy tréch | dinh tot nghiép
P * ™| Truomg/Khoa/Vién | cia sinh vién bic
su, Kién tric su. .
dai hoc.
- Ban Cham soc
va hd trg nguoi
4 x x .4 . - Lanh dao hoc chu tri huéng
5 én ha hi thire 1€ t6 ¢ ' 5
Tico hantooght thite S wenghicp Trudng/Khoa/Vién | dan cho céc don

vi (néu c6 yéu
ciu).
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